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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 055 Dia 04 Mes noviembre Afio 2022

OBJETIVO /Avanzar en aspectos administrativos y pedagdgicos propios del instructor en el programa de Gestion de Proyectos de Desarrollo Econémico y Social
(O]
< - AUTORIZA <
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA CONTRA _OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S GRABACIO FIRMA O PARTICIPACION
TIS ¢CUAL EMPRESA ENA VIRTUAL
DOCUMEN N
TA ?
TO
1 Marthalsabel Castafio 31398476 XX Sena-Centro de la macastanor@sena.edu.co 3167679000 SI
Rodas Construccién
2 Jean Farid Valverde 16686650 XX Sena-Centro de la jeanf.valverde@sena.edu.co 3155577347 S
Piedrahita Construccion b 2
3 Fernando José 1114119319 X Sena - Centro de la Eejobeme@misena.edu.co 3116152420 si
Bedoya Messa construccion Fel‘l’lando
Bedoya
4 Andrés Fernando Rojas 94409161 XX Sena-Centro de la jall4andres@gmail.com 3136510470 S| Andrés Rojas
Alzate Construccién
5 Carmen Ingrid Mejia 67017622 X SENA-Centro dela Cmejiago@sena.edu.co 3122182004 SI
i6 I, | ol
X Construccién 5 ﬁ.um.l Baanl _\_ﬂ'& &
7 Elizabeth Correa Mondrag6n 31658295 X SENA —centro de la Ecorreamondragon@mise | 3152193034 Si i
construccion na.edu.co Ellzabeth C
8 Gloria Ines Montes Victoria 31523803 X Sena-Centro de la gimontes@misena.edu.co 3174048511 SI
X Construccion
»
9 Laura Cecilia Rojas Rojas 66885153 X Sena-Centro de laceroro@misena,edu.co 3016573839 si Laura Rojas
X la Construccién
10 Luis Carlos Hernandez 94452414 X Sena-Centro dela dimontes@misena.edu.co 3186806873 S| o
Asprilla X Construccion Jri")‘]"-“! g
o I &
4= t. [.,t_.
11 Gustavo Adolfo Cubillos 7690323 X Sena-Centro dela lqustavocubillos@mise 3017106164 Al Gustavo Adolfo Cubillos
Ramos X Construccién ha.edu.co Ramos
12 Didier Hernando Angulo Dlaz 94064272 X Sena Centro dela 3163553759 SI .y
g X Sena Centro ¢ Dangulo@sena.edu.co Didier Hernando
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ACTA No. 055

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo curricular Gestion de
Proyectos
CIUDAD Y FECHA: Cali 04de HORA INICIO: HORA FIN:
noviembre de 2022 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Sede Santa Fe Sala de Coordinacion. REGIONAL VALLE / CENTRO

Centro de la Construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Organizacion de insumos de difusion Open house en el Centro de la Construccion- Programa de
EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL

Presentacion de casos puntuales de aprendices.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Desarrollar los puntos planteados en la agenda de la sesion.

DESARROLLO DE LA REUNION




*Open house en el Centro de la Construccion

EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL -c6digo134102

Linea Tecnoldgica: Cliente

Red Tecnoldgica: Tecnologias De Gestidn Administrativa Y Servicios Financieros

Red de Conocimiento: Red de conocimiento en gestién administrativa, y financiera

Tipo de certificacion: Técnico

Certificacidon o Titulo: Técnico en emprendimiento y fomento empresarial

Los instructores Didier Angulo y Gustavo Cubillos, trabajan en el disefo de la pieza publicitaria.

Se comprometen en la participacién de la open house: Andres Fernando Rodas, Martha Isabel
castafo y Laura Cecilia Rojas; 8 de noviembre open house en el Centro de la Construccion 8:00 a
12:00

*RELACION DE CASOS ESPECIALES APRENDICES
Aprendiz: Natalia Castaieda
El profe Jean Farid presenta reporte en tiempos pasados de la aprendiz, quien no tiene registrado

el contrato laboral, el profe Andrés se comunica con ella para que realice de nuevo el registro de su
contrato con la coordinadora Adriana Katherine Lara.

Luis Eduardo Betancourt

Habia registrado contrato laboral, cambio de empresa el Ultimo mes, ya hizo el proceso de registrar|
su nuevo contrato y la profe Gloria debe revisar su contrato para concluir el proceso.

Aprendiz: Maria Camila Paz

Ficha: 2245678

Se ha comunicado con el profe Jean Farid, manifestando que se siente muy mal en el lugar donde
desarrolla su etapa productiva, ella le pide que la pongan a hacer otra cosa o que la cambien de
lugar, se discute en equipo de instructores la situacion de la aprendiz y se revisan sus antecedentes,
por lo que se evidencia que esta bien acogida en la empresa y tiene oportunidad de vinculacién
laboral.

Se recomienda que la aprendiz sea abordada para darle claridad de las condiciones de la etapa
productiva y direccionarla a bienestar al aprendiz para que reciba intervencion que le ayude a
identificar y escuchar las dificultades que manifiesta relacionadas con la etapa productiva.

Aprendiz Nancy

Se aprueba el desarrollo de la etapa productiva, el instructor ha verificado que no ha cargado las|
bitdcoras correspondientes




Varios:

1. Se determina que las situaciones que tengan que ver con la evaluacién de juicios, se debe
tratar entre el aprendiz y el instructor responsable de la competencia.

2. Hay fecha tentativa de la presentacion de los proyectos 25 de noviembre.

3. Entre la formadora Carmen ingrid y el dinamizador Andrés se revisard el formato Estado de
la Formacidn de las fichas que estan en curso a corte del 30 de septiembre Ill Trimestre.




CONCLUSIONES

Se desarrollaron los puntos a cabalidad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata deuna
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento
gue haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en

los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y

permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.
v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segln se considere necesario

Campo del formato Instruccién Tener en cuenta

Se debe solicitar permiso para grabar
SOLICITAR PERMISO PARA las reuniones especialmente para las
GRABAR LAS REUNIONES . .
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No. Se inicia un consecutivo por Se archiva en orden
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta | cronoldgico, del méas
N° veces. antiguo al més reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE Verificar si el comité convocado esta
LA REUNION: . .
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
nombrar colocar la tematica a

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.




HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo
si se trata de una reunidén con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso

grabar las reuniones

para




AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el proposito o finalidad de la

reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollode
la reunion conforme con la agenda o

los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante  verificar el
qguorum indicando los roles

gue desempeiia cada uno.

CONCLUSIONES

de

aspectos mas importantes tratados.

Resumen las decisiones vy

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacién a través de
medios electrénicos se registra la
participacién incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
firma como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gque pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio realice el

con otros,

Tratamiento de datos personales por




cuenta  del responsable  del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de
los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales  sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulaciéon o

supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular de
la informacion previa 0
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en

general siempre que el titular solicite

informacion al respecto
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIONDEL ACTA No- 056 Dia 11 Mes noviembre Afio 2022

OBJETIVO avanzar en aspectos administrativos y pedagégicos propios del instructor en el programa de Gestion de Proyectos de Desarrollo Econémico y Social
(S
No OTRO DEPENDENCIA A TELEFONO/EX AUTORIZA GRABACIO FIRMA O PARTICIPACION
PLANTA CORREO ELECTRONICO
NOMBRESY APELLIDOS [No.DOCUMENTO CONTRATISTA | cyaL? / EMPRESA T.SENA N VIRTUAL
1 | Marthalsabel Castafio 31308476 X Sena-Centro de macastanor@sena.edu.co 3167679000 sI
Rodas laConstruccién
Jean Farid Valverde Sena-Centro de . .
2 Piedrahita 16686650 X laConstruccion jeanf.valverde@sena.edu.co 3155577347 Sl s
. Sena - Centro
3 ge’(;‘a"d‘,f/lj"se 1114119319 X de la Eeiobeme@misena.edu.co 3116152420 si Fernando Bedoya
edoya Messa construccion
4 ég?;sz:igtr;ando 94409161 X a‘g‘;}gﬁﬁggigﬁ jall4andres@gmail.com 3136510470 SI Andrés Rojas
3 SENA-Centro
5 Carmen ingrid Mejia 67017622 X dela Cmejiago@sena.edu.co 3122182004 Sl ﬂum.- }lﬁ*i-i'”f‘ﬂ':" i
Construccion - -1 = =
. SENA —centro ;
Elizabeth C Ecorreamondragon@mise . .
7 M(')an;géno"ea 31658295 X dela e od oo qon@ 3152193034/ si Elizabeth C.
construccion ]
. Sena-Centro
8 Si'é’tgfi'a”es Montes 31523803 X dela gimontes@misena.edu.co 3174048511 si
Construccién - f,
. Sena-Centro
9 i;':lri‘lfr:a'” Adarve 16730286 X dela bladarve6@misena.edu.co 3186806873 si N A
Construccién
. Sena-Centro 'S:J\ -
10 hg:iacna:jrlgisprilla 94452414 X dela Lc4l@misena.edu.co 3186806873 S| _-".rr - '} s
Construccién |I- = t. o
Sena-Centro .
Gustavo Adolfo gustavocubillos@mise Gustavo Adolfo Cubillos
11 CubillosRamos 7690323 X dcilr?struccién naedu.co 3017106164 Al Ramos
Sena Centro
12 Didier Hernando Angulo Dlaz| 94064272 X dela Dangulo@sena.edu.co 3163553759 SI Didier Hernando
Construccion
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ACTA No. 057

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
Desarrollo curricular Gestion de Proyectos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali 11 de noviembre de 2022 8:00 12:00

. DIRECCION GENERAL /
;ESQES{%ENLACE' REGIONAL VALLE / CENTRO
Centro de la Construccioén

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision de tiempos de los resultados de aprendizaje del Programa vs Planeacion
Pedagdgica.
2. Etapa productiva: actualizacion de la informacion solicitada por la coordinacion académica.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Se revisa la situacion de las fichas 2673333 y 2673287

Que iniciaron el 8 de noviembre con respecto a los aprendices matriculados en cada jornada.
Se hacen recomendaciones como enviar un correo informacion aclaratoria por parte del
instructor lider de ficha con copia a los instructores con respecto al horario, convocar a
reunion, verificar el listado con administracion educativa el nimero de aprendices por ficha
en cada jornada. Dejar claro el dia de hoy los dos listados., hacer la comparacion entre el
listado inicial y los que aparecen a la fechade hoy matriculados, se le hace la recomendacion
al grupo para hacer las llamadas y confirmar a los que no han asistido.

Se reitera la importancia de ser muy claros en cada paso que se da en el proceso de matricula
e inicio de la formacién- canales e informacion.

Las fichas no tienen aun la induccion — solicitar la jornada via correo al coordinador Juan
Gabiriel.

Se extiende el plazo para la entrega de documentacion.

2. Elinstructor Jean Farid, presenta la propuesta de organizacion de tiempos -Analisis teérico
de horas por ficha. Se decide que se suman las horas técnicas con las transversales para
cada trimestre. Se resalta la labor de Jean Farid en la disposicidn para la organizacién de los
tiempos del programa por trimestre.




1. Es necesario dedicar las horas correspondientes a desarrollo curricular en la revision y
construccion de insumos.

2. Reuvision del resultado de emprendimiento que conocimientos y actividades se estan
ejecutando ya que estan coincidiendo con algunas actividades técnicas.

3. El instructor Jean Farid y Gloria Montes revisaran la informaciéon y se enviara a la
coordinadora el miércoles 16 de noviembre de 2022

Se miran de esta solicitud los casos de:




DESARROLLO DE LA REUNION




Iplanes de trabajo para presentar a los grupos nuevos y ajuste de insumos curriculares de las
actividades a orientar segin programacién recibida.

Equipo de instructores de etapa productiva: actualizacidon de la informacién solicitada por la
coordinacion académica para la planeacion del proceso de etapa productiva 2023, y enviar la
informacidén organizada como se muestra en la siguiente tabla

El instructor Gustavo Cubillos desde el centro de Construccidn, realiza el acompafiamiento de los
aprendices de las 2 fichas nuevas 2673287 de la Jornada de la Mafiana y la 267333 de la jornada
tarde , para revisar novedades de matriculas. Asi

Resultado del Registro

Nombres Completos | = [Apellidos Complet| = [Telefono | = [Nivel de Fo * |Entrego Do| = |Estado Documentos |+ [MATRICU: T (Reservado para el sistema)

Oscar Andres Delgado Guerrero | 3127845181 |Bachillerato T|DIGITAL F_compromiso NOVEDAD |E\ Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado p
Ivon liseth Ballesteros 3023236326 |Técnico Sena [DIGITAL Completo NOVEDAD  |Para continuar el proceso de inscripciéén debe adjuntar un certificado laboral vigente no may
Yisela Vallecilla Miranda 3185871023 3|Bachillerato T|DIGITAL Completo No existe un usuario con este tipo y nimero de documento.

Anderson Paul Ramirez Ramirez 3014418376 |Técnico Sena [DIGITAL Completo NOVEDAD  [Para continuar el proceso de inscripciéén debe adjuntar un certificado laboral vigente no may
Yuceidy Mosquera ibarguen | 3008171440 [Técnico Sena |Digital COMPLETO Para continuar el proceso de inscripciéén debe adjuntar un certificado laboral vigente no may
Angelica Maria Chicangana Cuellar | 3102363161 |Bachillerato T|FISICO Completo El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado p
Natalia Sanchez Ceballos 3208104580 |Bachillerato T|DIGITAL Completo NOVEDAD  [No existe un usuario con este tipo y nimero de documento.

Elsa Teresa Obando Hidalgo 3007119414/ [Profesional (p|DIGITAL Completo NOVEDAD |E\ Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado p
Valeria Morales Arias 3178146871 |Bachillerato T|DIGITAL Completo NOVEDAD |Para continuar el proceso de inscripci¢én debe adjuntar un certificado laboral vigente no may
Maby lorena Sinisterra Perlaza (310 5384923 [Bachillerato T|DIGITAL F_compromiso NOVEDAD |E\ Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que usted no puede realizar la inscripc
Estefany Paola Lopez Riascos 3215947977 |Bachillerato T|DIGITAL F_compromiso NOVEDAD  El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que Usted se encuentra inhabilitado p
lucy viviana castillo angulo 3236336694 | Técnico Sena [DIGITAL Completo El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, le informa que usted se encuentra inhabilitado p

Se presentaron los resaltados en amarillo y se matricularon

Tipo de Identif Numero de = Nombres Completos | * |Apellidos Complet| = || Telefono |~ |Nivel de Fo| * |Entrego Do¢ * |Estado Documentos |~T|MATRICULA -T|
cC 1109541648 | Anderson Paul Ramirez Ramirez 3014418376|Técnico Sena |DIGITAL Completo NOVEDAD
cC 1193340664 | Valeria Morales Arias 3178146871|Bachillerato T|DIGITAL Completo NOVEDAD

La aprendiz Maby Lorena Sinisterra aparece sancionada, y esta interesada, cumple su sancién el
26 de Noviembre, Se le informo que por ahora solo puede asistir a los cursos complementarios, y
si es posible la matricula entraria al Tecnélogo.

a MATRICULA-T]

NOVEDAD |

Telefono | = [Nivel de Form Estado Documentos |~

310 5384923

Numero de td
1061201037

Tipo delde *
cC

Nombres Completos Apellidos Completos Entrego Docu

DIGITAL

Maby lorena Sinisterra Perlaza Bachillerato T F_compromiso

SE hablo del caso de la Aprendiz Maria Camila Ortiz quien se encuentra matriculada en la ficha
2673333 e la jornada de la tarde, pero ella no puede asistir en esa jornada porque trabaja, y se
propuso trasladarla a la ficha 2673287 pero no fue posible. Toca que tramite después del segundo
trimestre la novedad de traslado por la plataforma.

Se tramito ante administracion educativa las novedades, y finalizando se comento el proceso al




coordinador académico Juan Gabriel y al dinamizador Andrés Rojas,

Se concertd para que la proxima semana los Instructores Jean Faride Valverde, Gloria Ines Montes
y Gustavo Cubillos realizaran desde el CC una reunién virtual con los aprendices de la fichas de
Promocidn de productos para actualizar inventario de aprendices y su estado




CONCLUSIONES

Se desarrollaron los puntos a cabalidad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Ivrg:orporar registro de asistencia)
N

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata deuna
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.




Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmaday comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las éareas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

Vv Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que

haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en

los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y
permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.
v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

Vv Otros, segun se considere necesario

Campo del formato Instruccién Tener en cuenta

Se debe solicitar permiso para grabar
SOLICITAR PERMISO PARA las reuniones especialmente para las
GRABAR LAS REUNIONES . .
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la f irma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No. Se inicia un consecutivo por Se archiva en orden
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta | cronoldgico, del mas
N° veces. antiguo al mas reciente
NOMBRE DEL COMITE O DE Verificar si el comité convocado esta
LA REUNION:

creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
nombrar colocar la temética a

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.




HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunién y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

que se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunion y el enlace si se trata
de unareunion virtual y/o si la reunién
fue grabada registre el enlace de la
grabacién. Puede registrar el lugar y el
enlace al tiempo si se trata de una
reuniéon con participacién presencial
y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso

grabar las reuniones

para




AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacién de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propdsito o f inalidad de la

reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollode
la reunidon conforme con la agenda o

los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante verificar el
qguorum indicando los roles

gue desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunion se debe
incluir la f irma manuscrita, para el caso
de participacién a través de medios
electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y sef
irma como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio con otros, realice el

Tratamiento de datos personales por




cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio
con otros, decida sobre la

base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccién,

almacenamiento, uso, circulaciéon o

supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una f inalidad legitima de
acuerdo con la Constitucién y la ley.
La f inalidad de la utilizacion de los
datos debe ser informada al titular de
la informacién previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en

general siempre que el titular solicite

informacion al respecto
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SENA

N

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 057 Dia 18 Mes noviembre Afio 2022

OBJETIVO |Avanzar en aspectos administrativos y pedagégicos propios del instructor en el programa de Gestion de Proyectos de Desarrollo Econémico y Social
S
4 - AUTORIZA A
No PLANTA CONTRATI OTR DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S A FIRMA O PARTICIPACION
NOMBRES Y APELLIDOS |No. DOCUMENTO STA o EMPRESA ENA GRA?\‘ACIO VIRTUAL
¢CUA
L?
1 Martha Isabel 31398476 XX Sena-Centro de la macastanor@sena.edu.co 3167679000 SI
CastafioRodas Construccién
2 Jean Farid 16686650 XX Sena-Centro de la jeanf.valverde@sena.edu.co 3155577347 Sl
ValverdePiedrahita Construccién "ﬁ.
3 Fernando José 1114119319 X Sena - Centro de la Eejobeme@misena.edu.co 3116152420 si
Bedoya Messa construccion Fe mando
Bedoya
4 Andrés Fernando 94409161 XX Sena-Centro de la jall4andres@gmail.com 3136510470 SI Andrés Rojas
RojasAlzate Construccion
5 Carmen ingrid Mejia 67017622 X SENA-Centro dela Cmejiago@sena.edu.co 3122182004 SI
i6 I, ST R e,
X Construccion 5 ;:'HI!.I.I .-'._|_1-"-Iv:'1 _\_.'ﬁ': &
7 Elizabeth Correa Mondragon 31658295 X SENA —centro de la Ecorreamondragon@mise | 3152193034 Si Elizabeth C
construccion na.edu.co '
8 Gloria Ines Montes Victoria 31523803 X Sena-Centro de la gimontes@misena.edu.co 3174048511 SI
X Construccién
9 Benhur Lain Adarve Aguilera | 16730286 X Sena-Centro dela bladarve6@misena.edu.co 3186806873 si NA
X Construccion
10 Luis Carlos 94452414 X Sena-Centro dela gimontes@misena.edu.co 3186806873 Sl -
HernandezAsprilla X Construccion J"‘g "}
il '3 s
El
11 Gustavo Adolfo 7690323 X Sena-Centro dela lqustavocubillos@mise 3017106164 Al Gustavo Adolfo Cubillos
CubillosRamos X Construccion ha.edu.co Ramos
12 Didier Hernando Angulo Dlaz | 94064272 X Sena Centro de la 3163553759 S| .
g X Cena Centro« Dangulo@sena.edu.co Didier Hernando

GD-F-007 V04
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ACTA No. 057

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo curricular Gestion de
Proyectos
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:7
Cali 18 de noviembre de 2022 8:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
REGIONAL VALLE /CENTRO
Sede Norte Centro de la Construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Capacitacidn Biblioteca Bases de Datos
2. Alternativas de mercadeo para la oferta educativa del Centro de la Construccion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar Desarrollo curricular

DESARROLLO DE LA REUNION




En el inicio de la jornada, la bibliotecéloga del Centro de la Construccién Lorena, inicio la
capacitacion 2 de Bases de datos.

Tipos de Bases , temas, operadores boléanos

Y

e
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Alternativas de mercadeo para la oferta educativa del Centro de la Construccion.

Participa de la reunién de Desarrollo Curricular el Prof. David Fernando Ferndndez, encargado de
Mercadeo, da a conocer las iniciativas para la promocion y posicionamiento del Centro de la
Construccion Cali y los diferentes aportes que han manifestado para mejorar en esta area.

Como parte de la estrategia que se ha propuesto para promocionar los diferentes servicios, les
compartimos material audiovisual y piezas graficas que pueden ser de apoyo para ustedes e
invitamos a participar activamente en los canales de comunicacion que se han dispuesto para el
centro.

Les dejamos los siguientes links para que estén actualizados de los que pasa en el centro:

Instagram- https://instagram.com/construccionenelvalle?igshid=YmMyMTA2M2Y=

Facebook @construccionenelvalle
Twitter: https://twitter.com/Beatrizcobo4?t=80RLNKP7BkUSwgQQHKHGzA&s=09

Centro de la Construccion Cali

Blog centro de la construccién - Programas de formacidn y registro:

https://senacentrodelaconstruccionvalle.blogspot.com/p/blog-page 28.html

Cronograma de actividades de desarrollo curricular finales de noviembre y diciembre.
Se recuerdan y afirman las actividades en las jornadas de desarrollo curricular segin plan de



https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Finstagram.com%2Fconstruccionenelvalle%3Figshid%3DYmMyMTA2M2Y%3D&data=05%7C01%7Ccmejiago%40sena.edu.co%7C1b71b2cf93e840c93d1108dabdc2326e%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638030939115230478%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=JxxTu7TlnHGmQUnqH2i8DB5p1MAxcbed9bxxD421NL0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FBeatrizcobo4%3Ft%3D80RLNKP7BkUSwqQQHKHGzA%26s%3D09&data=05%7C01%7Ccmejiago%40sena.edu.co%7C1b71b2cf93e840c93d1108dabdc2326e%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638030939115230478%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=gPOyBJWRMzZKYCWFZ16G0A11u3rdcOTd0GiegtzC8AY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsenacentrodelaconstruccionvalle.blogspot.com%2Fp%2Fblog-page_28.html&data=05%7C01%7Ccmejiago%40sena.edu.co%7C1b71b2cf93e840c93d1108dabdc2326e%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638030939115230478%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=Ff%2Fv4z7cgBs1MSt5mQWSZ3K0xccCX65nJlP%2FD%2Fk3ipY%3D&reserved=0
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CONCLUSIONES

Se desarrollaron los puntos a cabalidad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata deuna
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.




Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las &reas, y posteriormente pasar a

conformar sus respectivos expedientes.
v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento

gue haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en

los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electronico y
permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segun se considere necesario

Campo del formato Instruccion Tener en cuenta

Se debe solicitar permiso para grabar
SOLICITAR PERMISO PARA las reuniones especialmente para las
GRABAR LAS REUNIONES . .

reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No. Se inicia un consecutivo por Se archiva en orden
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta | cronoldgico, del méas
N° veces. antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE Verificar si el comité convocado esta
LA REUNION: - .
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
nombrar colocar la tematica a

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el
dia en que se celebrala reunion.




HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugary el enlace al tiempo
si se trata de una reunidn con
participaciéon presencial y virtual al
tiempo.

Solicitar  permiso
grabar las reuniones

para




AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reuniéon

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollode
la reunién conforme con la agenda o

los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante  verificar el
guorum indicando los roles

gue desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

de

aspectos mas importantes tratados.

Resumen las decisiones vy

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de
cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunion se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
firma como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o
determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio realice el

con otros,

Tratamiento de datos personales por




cuenta  del responsable  del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de
los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales  sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccién,
almacenamiento, uso, circulacion o

supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular de
la informacion previa o]
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite

informacion al respecto




o
SENA

N

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 058 Dia 18 Mes noviembre Afio 2022

OBJETIVO |Avanzar en aspectos administrativos y pedagégicos propios del instructor en el programa de Gestion de Proyectos de Desarrollo Econdémico y Social
S
S - AUTORIZA A
No PLANTA CONTRATI OTR DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.S b FIRMA O PARTICIPACION
NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO STA o EMPRESA ENA GRA?\‘ACIO VIRTUAL
¢CUA
L?
1 Martha Isabel 31398476 XX Sena-Centro de la macastanor@sena.edu.co 3167679000 SI
CastafioRodas Construccién
2 Jean Farid 16686650 XX Sena-Centro de la jeanf.valverde@sena.edu.co 3155577347 Sl
ValverdePiedrahita Construccién = G
3 Fernando José 1114119319 X Sena - Centro de la Eejobeme@misena.edu.co 3116152420 si
Bedoya Messa construccion Fernando
Bedoya
4 Andrés Fernando 94409161 XX Sena-Centro de la jall4andres@gmail.com 3136510470 SI Andrés Rojas
RojasAlzate Construccién
5 Carmen Ingrid Mejia 67017622 X SENA-Centro dela Cmejiago@sena.edu.co 3122182004 SI
ot i ehl | e
X Construccion _ﬁxuu.l d-_llz"‘ﬂ" _\_ﬂ'& i
7 Elizabeth Correa Mondragon 31658295 X SENA —centro de la Ecorreamondragon@mise | 3152193034 Si i
construccién na.edu.co Elizabeth C.
8 Gloria Ines Montes Victoria 31523803 X Sena-Centro de la dimontes@misena.edu.co 3174048511 SI
X Construccion
"l . »
9 Benhur Lain Adarve Aguilera | 16730286 X Sena-Centro dela bladarve6@misena.edu.co 3186806873 si NA
X Construccion
10 Luis Carlos 94452414 X Sena-Centro dela gimontes@misena.edu.co 3186806873 SI r
HernandezAsprilla X Construccion J"-KP .-_l
<= [ $
11 Gustavo Adolfo 7690323 X Sena-Centro dela lqustavocubillos@mise 3017106164 Al Gustavo Adolfo Cubillos
CubillosRamos X Construccion ha.edu.co Ramos
12 Didier Hernando Angulo Dlaz | 94064272 X Sena Centro dela 3163553759 S| i
g9 X Sena Lentio . Dangulo@sena.edu.co Didier Hernando

GD-F-007 V04
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ACTA No. 058

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo curricular Gestién de
Proyectos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:7
Cali 25 de noviembre de 2022 08:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
REGIONAL VALLE / CENTRO
Sede Norte Centro de la Construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

analisis del programa Técnico en Emprendimiento y Fomento Empresarial
Sustentacion de Proyectos Finales Ficha 2278249 y 2278250

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar Desarrollo curricular

DESARROLLO DE LA REUNION




Se continua en el analisis del programa con respecto al orden de las competencias segln las fases que se van

a desarrollar al formular el proyecto formativo

e La actividad de aprendizaje de la competencia cultura emprendedora debe elaborarse con
el equipo de los instructores técnicos del programa e invitar a los companeros del saber
desde integralidad.

e Continuar propiciando los didlogos constructivos con los instructores del componente de
integralidad para que conozcan las competencias y resultados, la propuesta apuntara a unas|
actividades integradoras. Por lo tanto, la iniciativa es una guia integrada por todos los
componentes de las competencias de integralidad se construye de acuerdo con el proyecto
formativo.

e Se requiere un software documental para la competencia de gestién documental: Registrar

informacion de acuerdo.




Los instructores Técnicos Andres Fernando Rojas, Jean faride Valverde Piedrahita, Gloria Ines|
Montes, Luis Carlos Hernandez Asprilla y Gustavo Adolfo Cubillos se presentaron en el Auditoria de
Derecho de la Unilibre, y en compaiiia con el coordinador académico Juan Gabriel , para presenciar]
la sustentacion de los trabajos finales de los aprendices de las Fichas 2278249 y 2278250, en
desarrollo del proceso de formacion

Se presentaron los siguientes los siguientes proyectos asi:

F 2278250
1.Bellos Secretos
2.Innovate

3.Recicla

F 2278249

1.Deleite Cream

2. FerrePolo

3.Camaleon

4.Agroindustrias La Selva







CONCLUSIONES

Se desarrollaron los puntos a cabalidad.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata deuna
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.




Instrucciones

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento
gue haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en

los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y

permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.
v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v Otros, segln se considere necesario

Campo del formato Instruccién Tener en cuenta

Se debe solicitar permiso para grabar
SOLICITAR PERMISO PARA las reuniones especialmente para las
GRABAR LAS REUNIONES . .

reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a

la firma.

ACTA No. Se inicia un consecutivo por Se archiva en orden
vigencia, iniciando desde N° 1 hasta | cronoldgico, del méas
N° veces. antiguo al més reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE Verificar si el comité convocado esta
LA REUNION: . .
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
nombrar colocar la tematica a

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.




HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunion y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo
si se trata de una reunidén con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso

grabar las reuniones

para




AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el proposito o finalidad de la

reunion

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollode
la reunion conforme con la agenda o

los puntos a desarrollar.

Si es un comité es

importante  verificar el
qguorum indicando los roles

gue desempeiia cada uno.

CONCLUSIONES

de

aspectos mas importantes tratados.

Resumen las decisiones vy

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacién a través de
medios electrénicos se registra la
participacién incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
firma como (PARTICIPACION

VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gque pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o0 en
asocio realice el

con otros,

Tratamiento de datos personales por




cuenta  del responsable  del

Tratamiento

RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de
los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales  sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulaciéon o

supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular de
la informacion previa 0
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria 0 en

general siempre que el titular solicite

informacion al respecto
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